ZASADY FUNKCJONOWANIA KAS KOt PZW

ORAZ OBSLUGI KOt PZW PRZEZ SKARBNIKOW
1. Miejsce i czas wykonywania obowigzkéw skarbnika ustali Zarzad Kota w porozumieniu
z Zarzadem Okregu.
2. Osoba petnigca obowigzki skarbnika oswiadcza, ze zna obowigzujgce w PZW przepisy
dotyczace gospodarki kasowej oraz wynikajgce z tego tytutu obowigzki zawarte w
instrukcji finansowo - ksiegowej kot.
3. Skarbnik kota upowazniony jest do pobierania za pokwitowaniem z biura Okregu PZW
znakow celem rozprowadzenia ich, ewidencjonowania i inkasowania naleznych sktadek.
4. Skarbnik kota zobowigzany jest do: pobierania i rozliczania znakow w cyklu
miesiecznym, w terminie do 10 dnia nastepnego miesigca. Wydawanie pierwszych znakdéw
kotom odbywa sie na podstawie ilosci cztonkow: kota do 250 czionkdéw - max 40% liczby
cztonkow, kota do 1000 czionkéw — max 30% liczby cztonkdw, kota powyzej 1000 cztonkow
— max 20% liczby czionkéw. Wptata na poczet doboru znakow wynosi 60% wartosci
pobieranych znakdw i drukéw wartosciowych. Do 15 lipca danego roku obowigzuje
catkowite rozliczenie naleznosci dla Okregu z pobranych znakow w pierwszym pétroczu.
Ostatecznego rozliczenia z pobranych znakéw skarbni  cy Két zobowi gzanisq
dokona € do 15 pazdziernika roku sprawozdawczego.

- rozliczania sie z pobranych znakdw oraz wptacania uzyskanych naleznosci

w terminach miesiecznych do kasy Okregu PZW lub na konto bankowe:

11 1090 2574 0000 0006 4400 0281

- rzetelnego prowadzenia dokumentacji kasowej i raportéw kasowych oraz przekazywania
tej dokumentacji w terminach uprzednio uzgodnionych z dziatem ksiegowosci
(miesiecznych lub kwartalnych),

- opracowywania preliminarza finansowego kota,

- przechowywania ksiegi inwentarzowej majatku trwatego i przedmiotéw nietrwatych,

- ostatecznego rozliczenia z pobranych znakéw i wptacenia naleznych kwot do

15 pazdziernika kazdego roku. W przypadku nie rozliczenia sie w terminie bedzie obnizona
wysokosc¢ diety za kazdy dzien zwioki o 1 % wartosci diety.

5. Przyjecie i przekazanie agend tgcznie ze stanem kasy i saldem bankowym moze
nastgpi¢ kazdorazowo na podstawie protokotu za zgodg i wiedzg Zarzadu Okregu PZW i
Zarzadu Kota.

6. Skarbnik podpisuje oswiadczenie o przyjecie na siebie odpowiedzialnosci materialnej
za powierzone mu przez koto pienigdze i inne wartosci. Oswiadczenie to stanowi zatgcznik
do niniejszych zasad.

7. Za petnione obowigzki skarbnik bedzie pobierat diete w wysokosci okreslonej przez
Zarzad Kota.

Oswiadczam, ze zapoznatem si e z powy zszymi zasadami i zobowi gzuje si e do ich
przestrzegania.

Pieczgtka Kota Data i podpis



DEKLARACJA

W zwigzku z powierzeniem funkcji skarbnika
w Kole Nr ............ L 2T

skladam oswiadczenie nastepujgcej tresci:

Oswiadczam, ze przyjmuje na siebie petng odpowiedzialno$¢ majagtkowg za powierzone mi
pienigdze i inne wartosci. Zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujacych przepiséw w
zakresie prowadzenia operacji kasowych i ponosze petng odpowiedzialnos¢ za ich
naruszenie.

/ podpis sktadajgcego deklaracje/

Zarzad Kota zapoznat sie z zasadami obiegu dokumentéw oraz rozliczen obowigzujgcych
w Okregu Mazowieckim PZW.

Prawidtowos¢ przedtozonego raportu finansowego i zgodnos¢ z preliminarzem
budzetowym potwierdzajg swoimi podpisami Prezes Zarzadu Kota, Przewodniczacy Komisiji
Rewizyjnej oraz Skarbnik.

Zarzad Kota powierza

KOL e obowigzki skarbnika w 20... roku.

SKARBNIK PRZEWODNICZACY K.R.K. PREZES Z K.



